Pasvalio Mariaus Katiliskio vieSosios bibliotekos
RankraStyno fondo dokumenty komplektavimo,
apskaitos, tvarkymo, saugojimo ir naudojimo
tvarkos

11 priedas

NAUDOJIMOSI PASVALIO MARIAUS KATILISKIO VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
VARTOTOJU APTARNAVIMO CENTRO RANKRASTYNO FONDUOSE
SAUGOMAIS DOKUMENTAIS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Pasvalio Mariaus Katiliskio vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka)
Vartotojy aptarnavimo centro RankraStyno fonduose saugomais dokumentais tvarka (toliau —
Tvarka) nustato naudojimosi Vartotojy aptarnavimo centro (toliau — Centras) Rankrastyno
fonduose saugomais rankrastiniais dokumentais (toliau — Rankraséiai) tvarka, vartotojy teises,
pareigas bei atsakomybg.

2. Jei Autorinéje licencingje sutartyje Rankraséius perdaves asmuo nenurodo Kity
salygy, jais galima naudotis Bibliotekos nuozilira, laikantis visy bibliotekoje galiojanciy
norminiy akty ir §i0s Tvarkos.

3. Nemokamai naudotis Rankra$¢iais gali visi Bibliotekos vartotojai, susipazing su Sia
Tvarka ir uzpildg ,,Rankrastyno fondo vartotojo registracijos kortelg* (10 priedas).

II. VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

4. Rankra$¢iai | namus neiSduodami, jais galima naudotis Interneto skaityklos
patalpose.

5. Vartotojai, norédami gauti Rankras¢ius, pateikia uzsakymag Centro darbuotojui.
Uzsakymai gali buiti pateikiami tiesiogiai, siun¢iami pastu arba elektroniniu pastu.

6. UZsakyti dokumentai iSduodami vartotojui pasiraSius Rankras¢iy iSdavimo
registracijos knygoje. Isduodant dokumentus, darbuotojas kartu su vartotoju perzitri kiekvieno
saugojimo vieneto biikle: darbuotojas Rankras¢iy iSdavimo registracijos knygoje pazZymi
18duodamo Rankrascio Sifra, lapus, defektus.

7. Vienu metu iSduodami ne daugiau kaip 5 saugojimo vienetai.

8. Uz i8duoty Rankra$¢iy saugumg atsako vartotojai.

9. Vartotojui grazinus Rankras¢ius, atsakingas Centro darbuotojas patikrina fizine
Rankra$c¢iy buklg ir pasiraso Rankraséiy iSdavimo registracijos knygoje.

10. Vartotojams iSduodami tvarkingi dokumentai. Jeigu yra dokumento kopija
originalas neiSduodamas. Kai vartotojo atlieckamiems tyrinéjimams reikalingi originalai,
Rankras¢iy iSdavimo klausima sprendzia Centro vedéjas.

11. Jei uzsakomy Rankrasciy iSduoti negalima (prieigg riboja jstatymai, bloga jy fiziné
buklé, dokumentai nesutvarkyti, eksponuojami ar kt.), vartotojas apie tai informuojamas
nurodant prieZastis ir numatomg Rankrasc¢iy iSdavimo laika.

12. Rankras¢ius leidziama kopijuoti (ar) fotografuoti, jei néra tam prieStaraujanciy
salygy (Tvarkos 2 punktas). Kopijavimo kainos nurodytos Bibliotekos teikiamy mokamy
paslaugy sarase.
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13. Vartotojas, norédamas publikuoti Rankrastj, privalo gauti Bibliotekos direktoriaus
leidima.
III. VARTOTOJU TEISES IR PAREIGOS

14. Vartotojai turi teisg:

14.1. naudotis Centre saugomais dokumentais ir pagalbiniu fondu;

14.2. naudotis Centro katalogais, fondy sgraSais, apyraSais, kitomis informacijos
paieskos priemonémis;

14.3. gauti informacija apie dokumenty sutvarkymo perspektyvas;

14.4. gauti informacija apie dokumento buvimo vieta zodziu, rasStu, telefonu, faksu,
elektroniniu pastu;

14.5. uzsisakyti dokumenty kopijas pagal bibliotekoje galiojancig tvarka ir jkainius,
patvirtintus Bibliotekos direktoriaus jsakymu;

14.6. naudotis technikos priemonémis jeigu jos nekenkia dokumentams ir netrukdo
kitiems skaitytojams.

15. Vartotojai privalo:

15.1. pasteb¢je, kad dokumentai sumaiSyti, supléSyti, supjaustyti ar kt. ir tai néra
nurodyta jy apraSymo dokumentuose, pranesti skaityklos darbuotojui;

15.2. skelbdami, cituodami ar publikuodami dokumentg teisingai nurodyti dokumenty
saugotoja ir dokumento $ifra.

16. Vartotojams draudziama:

16.1. isnesti dokumentus i$ skaityklos;

16.2. perduoti dokumentus kitam vartotojui;

16.3. gadinti, klastoti, naikinti dokumentus;

16.4. isimti i$ bylos lapus, perdéti juos j kita byla, sisteminti ar numeruoti bylos lapus;

16.5. lankstyti dokumentus ar juos perlenkti kitoje lenkimo vietoje, déti | bylas
skirtukus;

16.6. raSyti pastabas, Zymas, braukyti, taisyti dokumentus;

16.7. dirbant su Rankras¢iais valgyti ar gerti.

IV. VARTOTOJU ATSAKOMYBE
17. Sugadines ar sunaikings iSduota dokumenta, ar panaudojes jam pateiktuose

dokumentuose esancig informacija neteisétai, vartotojas atsako jstatymy nustatyta tvarka.
18. Vartotojui, pazeidusiam §ig tvarka, gali biiti ribojama teisé naudotis Rankrasciais.






