PATVIRTINTA

Pasvalio Mariaus Katiliskio

vieSosios bibliotekos direktoriaus

2016 m. liepos 8 d. jsakymu Nr. V-81,
(2021 m. sausio 25 jsakymo Nr. V-9 redakcija)

MOBILIOS BIBLIOTEKOS AUTOBUSO IR TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO PASVALIO MARIAUS KATILISKIO VIESOJOJE BIBLIOTEKOJE
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mobilios bibliotekos autobuso ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Pasvalio
Mariaus Katiliskio vieSojoje bibliotekoje (toliau — Biblioteka) taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato
mobilios bibliotekos autobuso ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, zyméjimo,
techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos bei degaly apskaitos ir darbuotojy
atsakomybe.

2. Sios taisyklés privalomos visiems Bibliotekos darbuotojams.

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — bibliotekai teisétu pagrindu priklausantis lengvasis
automobilis, kurj bibliotekos darbuotojai naudoja tarnybos reikméms.

Mobilios bibliotekos autobusas — transporto priemong, atliekanti mobilios bibliotekos prieigos
funkcija.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat ir poilsio bei Svenciy
dienomis darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas Bibliotekos darbuotojas.

6. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu uz rajono riby vykstama tik Bibliotekos direktoriaus
jsakymu, kuriame nurodoma vietové (vietovés), vykimo tikslas, vykstantieji asmenys, vykimo diena
(dienos).

Pakeistas bibliotekos direktoriaus 2021 m. sausio 25 d. jsakymu Nr. V-9

7. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami Bibliotekos direktoriaus jsakymu, su Kuriuo
darbuotojai supazindinami pasirasytinai. Automobilio perdavimas jforminamas perdavimo aktu.

8. Esant biitinybei (komandiruotés metu, renginiy metu priimant svecius ir kt.) automobilis
naudojamas po darbo valandy ar Svenciy dienomis.
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9. Bibliotekos direktorius, esant svarioms uzduotims, gali leisti pasinaudoti tarnybiniais
lengvaisiais automobiliais ir kitiems darbuotojams tarnybos reikméms. Siuo atveju automobilis
perduodamas jstaigos vadovo nustatyta tvarka, jo vykimas jforminamas 6 p. nurodyta tvarka.

10. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato Bibliotekos direktorius.

11. Kiek 1éSy reikia automobiliy degalams, apskai¢iuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly risis.

12. Kai yra sunki finansiné padétis, o darbuotojai rastu pageidauja vykti tarnybiniu lengvuoju
automobiliu tarnybos reikméms, jie patys susimoka uz faktiskai sunaudotus degalus, ineSdami pinigus i
Bibliotekos kasg.

13. Kai kelionés tarnybiniu lengvuoju automobiliu iSlaidas apmoka renginiy organizatoriai,
jiems iSraSoma saskaita faktiira arba pildomi jy pateikti dokumentai, nepriestaraujantys teiséms aktams.
Jeigu degaly iSlaidos kompensuojamos grynaisiais pinigais, jie jneSami ] Bibliotekos kasg ir
pridedamas paaiskinamasis rastas.

14. Darbuotojai, vairuodami tarnybinj lengvaji automobilj, padar¢ Zalg Siam automobiliui ar
kitai transporto priemonei bei asmeniui, j3 atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

15. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama darbuotojui, kuris Bibliotekos direktoriaus paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami
tarnybiniai lengvieji automobiliai (toliau — Bibliotekos direktoriaus paskirtas asmuo), o $is informuoja
Bibliotekos direktoriy.

16. Bibliotekos direktoriaus paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, o automobiliy rida —
nustatytaji limita, ar tvarkingi spidometrai ir pana$iai) ir apie paZeidimus nedelsdamas praneSa
Bibliotekos direktoriui.

I11. MOBILIOS BIBLIOTEKOS AUTOBUSO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

17. Mobilios bibliotekos autobusas naudojamas atokiy rajono kaimy gyventojy bibliotekiniam ir
informaciniam aptarnavimui.

18. Mobilios bibliotekos autobuso vairuotojas, skiriamas Bibliotekos direktoriaus jsakymu, su
Kuriuo yra supazindinamas pasirasytinai. Autobuso perdavimas jforminamas perdavimo aktu.

19. Mobilios bibliotekos autobuso ridos limitus jsakymu nustato Bibliotekos direktorius.

20. Mobilios bibliotekos autobuso ridos limitas degalams, apskaiCiuojama pagal nustatytus
ridos limitus, faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas, degaly rusis.

21. Apie eismo jvykius, kuriame dalyvavo mobilios bibliotekos autobusas, nedelsiant
pranesama Bibliotekos direktoriaus paskirtam asmeniui, o $is informuoja Bibliotekos direktoriy.

22. Bibliotekos direktoriaus paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas mobilios
bibliotekos autobusas (ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, o rida — nustatytajj limita,
ar tvarkingi spidometrai ir panasiai) ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Bibliotekos direktoriui.



IVV. MOBILIOS BIBLIOTEKOS AUTOBUSO IR TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

23. Mobilios bibliotekos autobusas ir tarnybiniai lengvieji automobiliai turi baiti laikomi
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir pan.).

24. Mobilios bibliotekos autobusas ir tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio,
Sven¢iy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar komandiruoc¢iy laikotarpiu laikomi Bibliotekos
direktoriaus nustatytoje nuolatinéje laikymo vietoje.

25. Mobilios bibliotekos autobuse ir tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti
transporto priemonés registracijos liudijimg, draudimo liudijima, radijo aparatg (jei jis iSimamas).
Paliekant transporto priemone, privaloma uZzrakinti vairg ir pedalus (jei iSduoti tam tikri uZzraktai),
jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti automobil;.

26. Asmuo, kuriam suteikti jgaliojimai vairuoti mobilios bibliotekos autobusg ir (arba) tarnybinj
lengvaji automobilj yra materialiai atsakingas ir uz padaryta zala atlygina jstatymy nustatyta tvarka.

V. RIDOS IR DEGALU APSKAITA, KELIONES LAPU PILDYMAS

27. Faktiné mobilios bibliotekos autobuso degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly
naudojimo koeficientas (8altuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir pana$iai) nustatomas atlikus
kontrolinj vaziavima, lengvyjy tarnybiniy automobiliy — remiantis jstatymu patvirtinta kuro normy
nustatymo metodika.

28. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo iSlaidos, nustafius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virsij¢ darbuotojai.

29. Ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jraSais kelionés lapuose (1
priedas, 2 priedas). Degaly jpylimas j mobilios bibliotekos autobuso ir tarnybinio lengvojo automobilio
bakg fiksuojamas kelionés lapuose, jrasant jpilty degaly kiekj litrais ir kasos ¢ekio numerj.

30. Gaves kelionés lapa vairuotojas ar darbuotojas, vairuojantis tarnybinj automobilj, pildo
kelionés lapg kiekvieng mobilios bibliotekos autobuso ir (ar) tarnybinio automobilio naudojimo diena,
t. y. raSo vaziavimo marsrutus, kilometry skaitiklio rodmenis iSvykstant ir grizus, pirkty bei sunaudoty
degaly kieki litrais, baiges darba pasiraso.

31. Mobilios bibliotekos autobuso ir tarnybiniy automobiliy kelionés lapus iSduoda, keicia,
priima, spidometro parodymus sutikrina, kelionés lapy pildymo ir apskaitos bei 1éSy degalams limity
laikymosi kontrole vykdo Bibliotekos direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo.

32. Kelionés lapai registruojami, jy eilés numeris suteikiamas elektroniniame kelionés lapy
registre (3 priedas). Kiekvienai transporto priemonei vykdoma atskira kelionés lapy numeracija.
Kelionés lapy eilés numeracija vykdoma arabiskais skaitmenimis, pradedant nuo pirmojo. ISduodant
kelionés lapus, jsigaliojus Sioms taisykléms, kelionés lapy numeracija pradedama nustatyta tvarka.

33. Darbuotojas, vairuojantis automobilj, uzpildo kelionés lapa: jraSo kiekviena vaziavimo
marsrutg, nuvaziuotus kilometrus, sunaudotg degaly kiekj ir pasiraso.

34. Bibliotekos direktorius vizuoja uZpildytus kelionés lapus, tuo patvirtindamas, kad
automobilis buvo naudojamas tarnybiniams tikslams ir kelionés lapai teisingi.



VI. TRANSPORTO PRIEMONIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

35. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo buti pazyméti — nurodytas Bibliotekos
pavadinimas.

36. Zymimos tarnybiniy automobiliy $oninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi buti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio ir (arba)
patvirtintas jstaigos logotipas, ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

37. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir mobilios bibliotekos autobuso techning bikle atsako
vairuotojas ar darbuotojas, kuriam automobilis priskirtas.

38. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir mobilios bibliotekos autobuso kasdieng ir perioding
techning prieZiiirg atsakingas tarnybinio lengvojo automobilio ir mobilios bibliotekos vairuotojas.

39. Tarnybinio lengvojo automobilio ir mobilios bibliotekos autobuso gedimai $alinami pagal
automobilio techninio eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio
parengimo, neleidziama savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

40. Pries laika susidévéje agregatai, padangos, akumuliatoriai nuraSomi pateikus defektinius
aktus ir esant Bibliotekos direktoriaus suderinimui dél nura§ymo priezaséiy.

41. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir mobilios bibliotekos autobuso draudima bei privalomaja
technine apzitirg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Bibliotekos direktoriaus paskirtas asmuo.

VIl. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

42. Darbuotojai turi buti supazindinti su Bibliotekos mobilios bibliotekos autobuso ir tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklémis.

43. Asmenys, pazeidg $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

44 Kontrole, kaip laikomasi $iy taisykliy, vykdo Bibliotekos direktorius ar jo jgaliotas asmuo.




Mobilios bibliotekos autobuso ir tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo Pasvalio Mariaus
Katiliskio vieSojoje bibliotekoje taisykliy apraso

1 priedas

Tvirtinu:
Direktoré Danguolé Abazoriuviené
201. m......... mén....d.

Pasvalio Mariaus Katiliskio

vieSoji biblioteka

Vytauto Didziojo a. 7, LT39149, Pasvalys
Imonés kodas 190626161

NE BENDROJO NAUDOJIMO
AUTOBUSO KELIONES LAPAS Nr. ...

201... m. ......... meén. ....d.

Autobusas
Vairuotojas

Kelionés lapg iSrasé:

pareigos, vardas, pavarde paraSas

UZduotis vairuotojui Marsrutas (pildo vairuotojas)
Numatomas marsrutas AtV)_/kImO Isvyklmo I8 kur Kur Rida
laikas laikas
1 2 3 4 5 6
IS viso:
Ypatingos zymés
Lengvojo automobilio darbas
Degaly suvartojimo Spidometro parodymai | Spidometro parodymai Nuvaziuota Kitos $vmos
norma 100 km kelionés pradzioje, km | kelionés pabaigoje, km kilometry, km ym
7 8 9 10 12
Vasaros norma -
Degaly suvartojimas
I8duoty degaly kvito Naudojamy I8duoty degaly Kuro sanaudos, Degaly kiekis Degaly likutis
serija ir numeris degaly rasis kiekis, litrai litrai iSvykstant, litrai sugrjzus, litrai
13 14 16 17 18

Kelionés lapg uzpildé vairuotojas:

Kelionés lapg patikrino:

pareigos, vardas, pavardé

parasas

pareigos, vardas, pavardé

paraSas




Mobilios bibliotekos autobuso ir tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo Pasvalio Mariaus
Katiliskio vieSojoje bibliotekoje taisykliy apraso

2 priedas

Pasvalio Mariaus Katiliskio Tvirtinu:
vieSoji biblioteka Direktor¢ Danguol¢ Abazoriuviené

Vytauto DidZiojo a. 7, LT39149, Pasvalys 201. m......... meén....d.
Imonés kodas 190626161

LENGVOJO AUTOMOBILIO

KELIONES LAPAS Nr. ...
201... m. ......... mén.....d.

Automobilis
Vairuotojas

Kelionés lapg israsé:

pareigos, vardas, pavarde paraSas

UZduotis vairuotojui Marsrutas (pildo vairuotojas)
Numatomas marsSrutas Atvyklmo Isvyklmo IS kur Kur Rida
laikas laikas
1 2 3 4 5 6

I§ viso:
Ypatingos zymés
Lengvojo automobilio darbas
Degaly suvartojimo Spidometro parodymai | Spidometro parodymai Nuvaziuota Kitos #vmos
norma 100 km kelionés pradzioje, km | kelionés pabaigoje, km kilometry, km Y
7 8 9 10 12
Degaly suvartojimas
I8duoty degaly kvito Naudojamy ISduoty degaly Kuro sgnaudos, Degaly kiekis Degaly likutis
serija ir numeris degaly risis kiekis, litrai litrai iSvykstant, litrai sugrjzus, litrai
13 14 15 16 17 18

Kelionés lapg uzpildé vairuotojas:

pareigos, vardas, pavardeé paraas

Kelionés lapg patikrino:

pareigos, vardas, pavardé parasas



Mobilios bibliotekos autobuso ir tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo Pasvalio Mariaus
Katiliskio vieSojoje bibliotekoje taisykliy apraso

3 priedas

Transporto priemoniy kelionés lapy registracijos, iSdavimo, degaly sanaudy apskai¢iavimo programos pavyzdys

MOBILIOS BIBLIOTEKOS AUTOBUSAS
VOLVO BIOB,

valst.nr. FFE849
Degaly

Kelionés Spldometrp Spldometr(_) NuvaZiuota, Kuro Prisipilta oo Degaly

DL parodymai parodymai likutis N

lapo Nr. e oy km sanaudos degaly o likutis
INEVAUT R griztant iSvykstant

34  07.Lie | 699323

TARNYBINIS LENGVASIS AUTOMOBILIS
RENAULT ESPACE

valst.nr. CRT 391

Spidometro Spidometro NuvaZiuota, Kuro Prisipilta likutis Degaly

Kelionés parodymai parodymai i
km sanaudos degaly iSvykstant likutis

Data
lapoNr.2 0 .7 oy
iSvaziuojant griztant

48 07.Lie | 334664




