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PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Pasvalio Mariaus Katiliskio vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) metodininkas rinkodarai
ir vieSiesiems rySiams yra biudzetinés jstaigos specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI METODININKO RINKODARAI IR VIESIESIEMS
RYSIAMS PAREIGAS EINANCIAM SPECIALISTUI

3. Metodininkas rinkodarai ir vieSiesiems rySiams turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. Privalo turéti ne Zemesnj kaip aukstajj koleginj iSsilavinimg (komunikacijos, rinkodaros,
viesyjy rysiy, bibliotekininkystés ar susijusiose srityse).

3.2. Metodininkas rinkodarai ir vieSiesiems rySiams turi Zinoti:

3.2.1. Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyma, kitus biblioteky veiklg reglamentuojancius
teisés aktus, Kultiros ministerijos dokumentus, bibliotekininkystés standartus, Bibliotekos
nuostatus, vidaus tvarkos taisykles ir profesinés etikos kodeksa.

3.2.2. naujausias Lietuvos ir uzsienio biblioteky idéjas bei metodus rySiy su visuomene
organizavimo ir bibliotekos jvaizdZio formavimo srityse;

3.2.3. raStvedybos taisykles;

3.2.4. vieSosios komunikacijos ir skaitmeninés rinkodaros principus ir socialiniy tinkly
komunikacijos strategijas.

4. Metodininkas rinkodarai ir vieSiesiems rySiams turi mokeéti:

4.1. valdyti informacija: ja kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti;

4.2. dirbti su Microsoft Office programiniu paketu ir kita organizacine technika;

4.3. dirbti su skaitmeninés komunikacijos priemonémis (socialiniai tinklai, turinio valdymo
sistemos, naujienlaiskiy sistemos);

4.4, kurti vizualin] turinj (pvz., Canva ar analogiskos priemong¢s);

4.5. analizuoti komunikacijos rodiklius (pasiekiamumas, jsitraukimas);

4.6. atlikti informacijos paieska interneto duomeny bazése;

4.7. naudotis dokumentais ir kita informacija;

4.8. uzsienio kalbas (viena oficiali ES kalba ne Zemesniu kaip B1 lygiu);

4.9. gebéti bendrauti ir kurti turinj skirtingoms auditorijoms (bendruomenés, partneriai,
Ziniasklaida).

4.10. kurybiskai, atsakingai ir etiSkai taikyti Siuolaikines skaitmenines technologijas, inovatyvius
sprendimus bei dirbtinio intelekto priemones Bibliotekos veiklos vieSinimui, informacijos rengimui,
komunikacijai su vartotojais, statistiniy duomeny analizei ir darbo procesy tobulinimui.
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III. METODININKO RINKODARAI IR VIESIESIEMS RYSIAMS FUNKCIJOS

5. Organizuoja bibliotekos vieSuosius ry$ius su visuomene — vieSosios informacijos rengéjais ir
platintojais, nevyriausybinémis organizacijomis, kitomis jstaigomis:

5.1. renka informacijg apie bibliotekos veikla, dalyvaudamas bibliotekos organizuojamuose
pasitarimuose, seminaruose, konferencijose, parodose, kituose renginiuose;

5.2. administruoja Bibliotekos socialiniy tinkly paskyras, rengia ir skelbia turinj, bendrauja su
auditorija;

5.3. fotografuoja Bibliotekos organizuojamus renginius, atrenka ir parengia vaizding medziaga
vieSinimui Bibliotekos interneto svetainéje, socialiniuose tinkluose, leidiniuose ir Kkitose
komunikacijos priemonése, kaupia ir tvarko Bibliotekos veiklos fotoarchyva bei kita vieSinimui
naudojamg vaizding medziagg;

5.4. Organizuoja ir vykdo Bibliotekos veiklos vieSinimg, rengia ir skleidzia informacija apie
Bibliotekos paslaugas, projektus, renginius, edukacines, kultirines ir kitas veiklas, siekdamas
didinti Bibliotekos matomuma, paslaugy zinomuma ir bendruomenés jsitraukima.

5.4.1. metodininkui rinkodarai ir vieSiesiems rySiams nesant darbe (nedarbingumo, atostogy,
komandiruotés ir kt. atvejais) vieSinant ir apraSant renginius ji vaduoja atsakingas uz renginj asmuo.
5.4.2. nesant dailininkui, rengia Naujienlaiskj apie rajono bibliotekose vyksiancius renginius.

6. Veda ekskursijas jvairiomis kalbomis Bibliotekos lankytojams, sve€iy delegacijoms, mokiniy,
studenty ir kitoms grupéms, pristato Bibliotekos veikla, paslaugas, erdves, vykdomus projektus ir
kultiirines iniciatyvas.

7. Renka informacija apie konkursus biblioteky veiklai remti, ja analizuoja ir pateikia
administracijai.

8. Kaupia ir skleidzia informacija apie naujausig biblioteky vadybos ir technologiniy procesy
naudojimo patirt] Lietuvos ir pasaulio bibliotekose.

9. Dalyvauja rengiant reklaminius ir kitus bibliotekos leidinius (skaitmeninius ir spausdintus),
naujienlaiSkius, komunikacijos kampanijas.

10. Bibliotekos interneto svetainéje skelbia informacija apie Bibliotekos naujienas ir renginius,
uztikrina jos aktualuma, tikslumg ir savalaikj paskelbima.

11. Tesko kontakty dél rySiy su Lietuvos ir uzsienio bibliotekomis uzmezgimo.

12. Renka ir analizuoja informacijg visais viesosios bibliotekos ir jos padaliniy veiklos vieSinimo
klausimais.

13. Reikalauja, kad bibliotekos darbuotojy pateikiama informacija biity operatyvi, objektyvi,
1Ssami ir patikima.

14. Konsultuoja ir teikia metoding pagalba rajono bibliotekoms reklamos, renginiy vieSinimo,
socialiniy tinkly ir bibliotekos jvaizdzio formavimo klausimais.

15. Dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, prireikus inicijuoja jy sudaryma pagal
kompetencija.

16. Teises akty nustatyta tvarka kelia kvalifikacija;

17. Vykdydamas savo tarnybines pareigas, naudojasi bibliotekos organizacine jranga, rySiy bei
kitomis techninémis priemonémis.

18. Vykdo Bibliotekos direktoriaus ir Centro vedéjo jsakymus bei pavedimus, susijusius su
Bibliotekos veikla, nepazeidziancius darbuotojy teisiy.

19. Metodininkas rinkodarai ir vieSiesiems rySiams atsako uz:

19.1. savo veiklos organizavimg ir rezultatus;

19.2. bibliotekos jvaizdzio formavima ir komunikacijos plétra;



19.3. pateiktos informacijos objektyvuma, patikimumg ir teisinguma;

19.4. profesinés etikos, duomeny apsaugos ir konfidencialumo laikymasi.

20. Metodininkas rinkodarai ir vieSiesiems rySiams uz savo darbg tiesiogiai atsiskaito Centro
vadovui.

21. Metodininkas rinkodarai ir vieSiesiems rySiams savo veiklg derina su Direktoriumi.

22. Metodininkas rinkodarai ir vieSiesiems rySiams uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybiy

aprasyme, netinkama vykdyma ar nevykdyma, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta
tvarka.
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